新  生  注  册  单

                    学号：    

学院：         专业：           班级 ：      姓名：  
	程 序
	内      容
	签字（章）
	备注

	 1
	各
学

院
	①收取入学通知书

②发放注册单
③收取学生档案、党团关系
④家庭经济困难学生通过绿色通道

⑤安排住宿
	
	

	2
	财务处
	收学费、代办费、住宿费
	
	欠费金额

	
	
	
	
	

	3
	教务处
	①接受新生咨询      
②汇总报到情况


注：
1.学生应按顺序办理注册手续。
2.学生办完上述手续后立即将注册单交辅导员，辅导员组织领取教材。

3.各学院按《三明学院学生注册管理办法》完成汇总情况，在开学后三天内报送教务处学务科，新生入学通知书及注册单留各学院存档。
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